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GHIDUL SOLICITANTULUI

pentru accesarea fondurilor din cadrul Proiectului ”Atelierul de business” finantat prin POCU 2014 — 2020, Axa
prioritara 6 — Educatie si competente

Ghidul solicitantului este un material de informare tehnica a potentialilor beneficiari ai SCHEMEI DE AJUTOR DE
MINIMIS Innotech Student si constituie un suport informativ pentru intocmirea proiectului conform cerintelor
specifice POCU 2014 — 2020.

Ghidul Solicitantului prezinta regulile pentru pregatirea, intocmirea si depunerea proiectului de investitii,
precum si modalitatea de selectie, aprobare si derulare a proiectului dumneavoastra. De asemenea, contine lista
indicativa a tipurilor de investitii pentru care se acorda fonduri nerambursabile, documentele, pe care trebuie
sa le prezentati, modelul Planului de afaceri si anexelor, al Contractului de Finantare, precum si alte informatii
utile realizarii proiectului si completarii corecte a documentelor.

Proiectul ”Atelierul de business” este finantat prin POCU/829/6/13/ - Cresterea numarului absolventilor de
fnvatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a accesului la activitati
de invatare/cercetare/ inovare la un potential loc de muncd, cu accent pe sectoarele economice cu potential
competitiv identificate conform SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCD, contract
POCU/829/6/13/142100, Codul MySMIS 142100 si este derulat de Asociatia Grup de Actiune Locala Bucovina
de Munte in parteneriat cu Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Turism si Best Smart Consulting.

PREVEDERILE PREZENTULUI GHID SE COMPLETEAZA CU REGLEMENTARILE CUPRINSE iN - procedura schemei
de ajutor de minimis denumita ,,Innotech Student”, aferenta Programului Operational Capital Uman 2014-2020
(POCU 2014-2020), Axa Prioritara 6 ,Educatie si competente”, Obiectivul specific 6.13 Cresterea nhumdrului
absolventilor de invdtdmdnt tertiar universitar si non universitar care isi gdsesc un loc de muncd urmare a
accesului la activitdti de invdtare la un potential loc de muncd / cercetare/ inovare, cu accent pe sectoarele
economice cu potential competitiv identificate conform SNC' si domeniile de specializare inteligentd conform
SNCDVF? si prevederile privind ajutorul de minimis stipulate in Regulamentul (UE) nr. 1407/20133

1 Strategia Nationala pentru Competitivitate 2014-2020
2 Strategia Nationala pentru Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2014-2020

3 Publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 352/24.12.2013
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1. INFORMATII GENERALE

1.1. Termeni, definitii, prescurtari

(1) activitate economica — orice activitate care consta in furnizarea de bunuri, servicii sau lucrari pe o piata;

(2) administrator al schemei de ajutor de minimis - persoana juridica delegata de catre furnizor sa deruleze
proceduri in domeniul ajutorului de minimis in numele furnizorului. In cadrul schemei de ajutor de minimis
,lnnotech Student”, administratorii schemei de ajutor de minimis sunt administratorii de schema de
antreprenoriat sau entitati juridice din componenta administratorilor de schema de antreprenoriat responsabile
cu derularea de proceduri in domeniul ajutorului de minimis;

(3) administrator al schemei de antreprenoriat — entitate publica sau privata care implementeaza, in calitate
de beneficiar al contractului de finantare, un proiect integrat finantat prin Axa prioritara 6 , Educatie si
competente”, Obiectivul specific 6.13. ,,Cresterea numarului absolventilor de invatamant tertiar universitar si
non universitar care isi gdsesc un loc de munca urmare a accesului la activitati de invatare la un potential loc de
munca / cercetare/ inovare, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI”, proiect in cadrul caruia se atribuie ajutoare de
minimis pentru infiintarea de start up-uri, cu respectarea conditiilor impuse in cadrul acestei scheme de ajutor
de minimis, si detaliate in Ghidul solicitantului - Conditii specifice , Innotech Student”.

(4) beneficiar de ajutor de minimis - intreprinderile carora li se acorda ajutor de minimis, in cadrul proiectelor
finantate prin POCU 2014-2020, Axa prioritara 6 ,,Educatie si competente”, Obiectivul specific 6.13. ,,Cresterea
numarului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non universitar care isi gasesc un loc de munca
urmare a accesului la activitati de invatare la un potential loc de munca / cercetare/ inovare, cu accent pe
sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform SNC si domeniile de specializare inteligenta
conform SNCDI”, prin intermediul administratorilor schemei de minimis;

(5) beneficiarul finantarii nerambursabile - are intelesul prevazut in Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind
Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor
dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune
si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.083/2006 al
Consiliului si in Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 11 martie 2014
privind Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane, respectiv semnatarul contractului
de finantare cu Autoritatea de Management pentru POCU (AM POCU)/Organismele Intermediare Regionale
pentru POCU (OIR POCU);

(6) comercializarea produselor agricole* — detinerea sau expunerea unui produs agricol in vederea vanzarii, a
punerii Tn vanzare, a livrarii sau a oricarei alte forme de introducere pe piata, cu exceptia primei vanzari de catre
un producator primar catre revanzatori sau prelucratori si a oricarei alte activitati de pregatire a produsului
pentru aceastd prima vanzare; o vanzare efectuata de catre un producator primar catre consumatori finali este
considerata comercializare in cazul in care se desfasoara in localuri distincte, rezervate acestei activitati;

(7) contract de finantare — actul juridic supus regulilor de drept public semnat intre AM/OIR POCU, pe de o
parte, si beneficiarul finantarii nerambursabile, respectiv administratorul schemei de

antreprenoriat, pe de altd parte, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea
implementarii operatiunilor in cadrul POCU 2014-2020;

4 Conform art. 2, alin. 1, lit. ¢ din Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si

108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis;
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(8) contract de subventie — actul juridic semnat intre administratorul schemei de ajutor de minimis si
beneficiarul ajutorului de minimis, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea
implementarii masurilor finantate prin prezenta schema de ajutor de minimis;

(9) domeniu de activitate - activitatea desfasurata de beneficiar, corespunzator clasificatiei activitatilor din
economia nationald (codului CAEN); relevanta pentru scopurile schemei este activitatea pentru care se acorda
finantarea;

(10) furnizor de ajutor de minimis — Ministerul Fondurilor Europene, prin AM POCU/OIR POCU;

(11) intreprindere’ - orice entitate angajata intr-o activitate economica constand in oferirea de bunuri sau de
servicii pe o piata data, indiferent de statutul sau juridic si de modul de finantare, astfel cum este definita in
jurisprudenta Uniunii Europene, respectiv:

(i) societati reglementate de Legea societatilor nr. 31/1990, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(ii) societati cooperative, reglementate de Legea nr. 1/2005 privind organizarea si functionarea cooperatiei,
republicatd, cu modificarile ulterioare;

(iii) asociatii si fundatii, cooperative agricole si societati agricole care desfasoara activitati economice;

(iv) entitati reglementate de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 44/2008 privind desfasurarea activitatilor
economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si intreprinderile familiale, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 182/2016.

(12) intreprinderea unica ®— include toate intreprinderile intre care existd cel putin una dintre relatiile
urmatoare:

(i) ointreprindere detine majoritatea drepturilor de vot ale actionarilor sau ale asociatilor unei alte intreprinderi;
(i) o intreprindere are dreptul de a numi sau revoca majoritatea membrilor organelor de administrare, de
conducere sau de supraveghere ale unei alte intreprinderi;

(iii) o intreprindere are dreptul de a exercita o influentda dominantd asupra altei intreprinderi in temeiul unui
contract incheiat cu intreprinderea in cauza sau in temeiul unei prevederi din contractul de societate sau din
statutul acesteia;

(iv) o intreprindere care este actionar sau asociat al unei alte intreprinderi si care controleaza singura, in baza
unui acord cu alti actionari sau asociati ai acelei intreprinderi, majoritatea drepturilor de vot ale actionarilor sau
ale asociatilor intreprinderii respective.

Intreprinderile care intretin, prin intermediul uneia sau mai multor intreprinderi, relatiile la care se face referire
la punctele i-iv sunt considerate “intreprinderi unice”.

(13) My SMIS - sistemul IT prin care potentialii beneficiari din Romania pot solicita bani europeni pentru
perioada de programare 2014-2020;

(14) prelucrarea produselor agricole® — orice operatiune efectuatd asupra unui produs agricol care are drept
rezultat un produs care este tot un produs agricol, cu exceptia activitatilor desfasurate in exploatatiile agricole,
necesare in vederea pregatirii unui produs de origine animala sau vegetala pentru prima vanzare;

(15) produse agricole® — produsele enumerate in Anexa | la Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, cu
exceptia produselor obtinute din pescuit si acvacultura prevazute in Regulamentul (CE) nr. 1.379/201310;

5 Conform art. 2 alin (2) din Legea nr. 21 din 10 aprilie 1996 - Legea concurentei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

6 Conform art. 2, alin. 2 din Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si 108
din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis

7 Conform site-ului Ministerului Fondurilor Europene, http://www.fonduri-ue.ro/mysmis

8 Conform art. 2, alin. 1, lit. b din Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si

108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis
9 Conform art. 2, alin. 1, lit. b din Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si

108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis
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(16) rata de actualizare — rata de referinta stabilita de Comisia Europeana pentru Romania pe baza unor criterii
obiective si publicata in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si pe pagina web a Comisiei Europene.

1.2. Legislatie europeana si nationala aplicabila

Legislatia aplicabila pentru competitia de planuri de afaceri este:

a. Programul Operational Capital Uman 2014-2020, aprobat prin Decizia CE nr. C(2015)1287 din data
25.02.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

b. Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art. 107 si 108 din
Tratatul privind Functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis;

C. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de

stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 20/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

d. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completdrile ulterioare;
e. Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 1629/2019, privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea de catre Ministerul Fondurilor Europene a prevederilor art. 25 alin.(4) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si pentru
modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, pentru proiectele finantate in cadrul schemelor de
ajutor de minimis din fonduri structurale europene in cadrul Programului Operational Capital Uman;

f. Ordinul Presedintelui Consiliului Concurentei nr. 175/2007 pentru punerea in aplicare a Regulamentului
privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat.

La baza elaborarii prezentului Ghid, precum si a evaluarii Planurilor de afaceri si a implementarii celor finantate,
sunt documentele aferente POCU 2014- 2020, Schema de ajutor de minimis — Innotech Student, Ghidul
Solicitantului Conditii specifice Innotech Student, Contractul de finantare POCU/829/6/13/142100 cu anexa
Cerere de finantare ”Atelierul de business”.

1.3. Valoarea shemei de ajutor de minimis
n cadrul proiectului ”Atelierul de business”, valoarea alocatd pentru finantarea planurilor de afaceri, in cadrul

schemei de minimis, este de 7.352.433 lei.

Prin proiect se va asigura finantarea a 26 planuri de afaceri cu granturi de pana la 290.610 lei, astfel:

° 5 planuri de afaceri cu valoarea maxima de 290.610 lei;
° 21 planuri de afaceri cu valoare maxima de 280.923 lei.
° Numarul de planuri de afaceri inscrise in competitie de aplicanti care nu au participat la cursurile de

formare antreprenoriala organizate in cadrul proiectului este limitat la 2! Vor fi finantate maxim 2 planuri de
afaceri depuse in cadrul competitiei “Atelierul de business” de catre beneficiarii instruiti de alti furnizori de
formare profesionala.

In cazul in care, dupa contractarea celor 26 de planuri de afaceri selectate, vor fi disponibile sume neangajate
din valoarea totald alocata pentru subventii, se va finanta si urmatorul/ urmatoarele planuri de pe lista de
rezervd, pana la epuizarea bugetului alocat. In acest caz nu va mai fi obligatorie respectarea valorii minime a
proiectului (daca suma disponibila neangajata este mai mica decat valoarea minima a unui proiect).

Alocarea ajutorului de minimis provine din finantarea Fondului Social European in procent de 85% si din
contributia nationala in procent de 15%.

1.4. Valoarea sprijinului financiar
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Valoarea ajutorului de minimis acordat iin cadrul proiectului ” Atelierul de business” se incadreaza intre valoarea
minima de 193.740 lei si valoarea maxima de 290.610 lei.

Valoarea ajutorului de minimis reprezinta maximum 100% din totalul cheltuielilor eligibile cuprinse in Planul de
afaceri aprobat si se acorda intreprinderilor infiintate de catre persoanele al caror plan de afaceri a fost selectat
spre finantare.

Sumele din bugetul planului de afaceri care depasesc valoarea ajutorului de minimis solicitat vor fi suportate de
catre beneficiar, si vor reprezenta cofinantarea beneficiarului la cheltuielile eligibile, impreuna cu cheltuielile
neeligibile aparute pe parcursul implementarii planului de afaceri, daca este cazul.

Ajutorul de minimis se acorda in doua transe, conform Contractului de subventie, in baza documentelor
justificative.

1.5. Tipuri de activitati si cheltuieli eligibile

Activitatile eligibile pentru finantare trebuie sa fie conform Schemei de minimis Innotech Student, cu accent pe
sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform SNC° si domeniile de specializare
inteligentd conform SNCDI*.

Activitatea careia i se adreseaza Planul de afaceri trebuie sa vizeze una sau mai multe clase CAEN ce se regasesc
in Anexa 8 la Ghidul Solicitantului — Lista codurilor CAEN aferente directiilor de politica industriala mentionate
in strategia Nationala pentru Competitivitatea 2014 — 2020.

Activitatea trebuie sa aiba corespondenta si sa raspunda activitatilor din domeniile de specializare inteligenta
conform SNCDI.- Anexa 9 la Ghidul solicitantului

Prezenta schema de minimis nu se aplica:

a) ajutoarelor acordate intreprinderilor care isi desfasoara activitatea in sectoarele pescuitului si acvaculturii,
reglementate de Regulamentul (CE) nr. 1379/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 11 decembrie
2013 privind organizarea comuna a pietelor in sectorul produselor pescaresti si de acvaculturd, de modificare a
Regulamentelor (CE) nr. 1184/2006 si (CE) nr. 1224/2009 ale Consiliului si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
104/2000 al Consiliului;

b) ajutoarelor acordate intreprinderilor care isi desfasoara activitatea in domeniul productiei primare de
produse agricole, astfel cum sunt enumerate in Anexa 1 la Tratatul instituind Comunitatea Europeana (Tratatul
CE);

c¢) ajutoarelor acordate intreprinderilor care-si desfasoara activitatea in sectorul prelucrarii si comercializarii
produselor agricole, prevazute in Anexa nr. 1 la Tratatul CE, in urmatoarele cazuri:

(i)atunci cand valoarea ajutorului este stabilita pe baza pretului sau a cantitatii produselor in cauza achizitionate
de la producatorii primari sau introduse pe piata de intreprinderile in cauza;

(ii)atunci cand ajutorul este conditionat de transferarea lui partialad sau integrala catre producatori primari.

d) ajutoarelor destinate activitatilor legate de export catre tari terte sau catre state membre, respectiv
ajutoarelor legate direct de cantitatile exportate, ajutoarelor destinate infiintarii si functionarii unei retele de
distributie sau destinate altor cheltuieli curente legate de activitatea de export;

10 SNC= Strategia Nationalad pentru Competitivitate 2015-2020
11 SNCDI= Strategia nationald de cercetare, dezvoltare si inovare 2014 — 2020
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e) ajutoarelor conditionate de utilizarea preferentiald a produselor nationale fata de cele importate;
f) ajutoarelor acordate pentru achizitia de vehicule de transport rutier de marfuri.

n cazul in care o intreprindere ce va primi finantare si se va infiinta prin proiectul ”Atelierul de business” fsi
desfasoara activitatea atat in unul sau mai multe sectoare de activitate incluse in domeniul de aplicare a
prezentei scheme cat si in domenii neeligibile spre finantare, beneficiarul se asigura ca realizeaza separarea
activitatilor sau o distinctie intre costuri astfel incat activitatile desfasurate in sectoarele excluse din domeniul
de aplicare al schemei sa nu beneficieze de ajutoare de minimis.

Lista privind incadrarea cheltuielilor aferente proiectului, ce intrd sub incidenta ajutorului de minimis, in
categoriile/subcategoriile de cheltuieli conform MySMIS este urmatoarea:

KO

DE

jtn-n o -t

>

= BUSINESS

$EE Ud e Nk

Categorie MySMIS Subcategorie MySMIS Descriere

11 - Cheltuieli cu taxe, | 32 - Cheltuieli cu taxe, | Taxe pentru infiintarea intreprinderii

abonamente, cotizatii, | abonamente, cotizatii,

acorduri, autorizatii | acorduri, autorizatii

necesare pentru | necesare pentru

implementarea implementarea

proiectului proiectului

26 - Cheltuieli cu | 159-Subventii pentru | 1. Cheltuieli cu salariile personalului nou-angajat

subventii/ burse/ | infiintarea unei afaceri | 1.1. Cheltuieli salariale

premii/ ajutoare (antreprenoriat 1.2 Venituri asimilate salariilor pentru experti proprii/
cooptati
1.3. Contributii sociale aferente cheltuielilor salariale si
cheltuielilor asimilate acestora (contributii angajati si
angajatori)
2. Cheltuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor
sprijinite:
2.1 Cheltuieli pentru cazare
2.2 Cheltuieli cu diurna personalului propriu
2.3 Cheltuieli pentru transportul persoanelor (inclusiv
transportul efectuat cu mijloacele de transport in comun
sau taxi, intre gara, autogara sau port si locul delegarii
ori locul de cazare, precum si transportul efectuat pe
distanta dintre locul de cazare si locul delegarii)
2.4 Taxe si asigurari de calatorie si asigurari medicale
aferente deplasarii
3. Cheltuieli aferente diverselor achizitii de servicii
specializate, pentru care beneficiarul ajutorului de
minimis nu are expertiza necesara
4. Cheltuieli cu achizitia de active fixe corporale
(altele decat terenuri si imobile), obiecte de inventar,
materii prime si materiale, inclusiv materiale
consumabile, alte cheltuieli pentru investitii necesare
functionarii intreprinderilor
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5. Cheltuieli cu inchirierea de sedii (inclusiv depozite),
spatii pentru desfasurarea diverselor activitati ale
intreprinderii, echipamente, vehicule, diverse bunuri

6. Cheltuieli de leasing fard achizitie (leasing operational)
aferente functionarii intreprinderilor (rate de leasing
operational platite de intreprindere  pentru:
echipamente, vehicule, diverse bunuri mobile siimobile)
7. Utilitati aferente functionarii intreprinderilor

8. Servicii de administrare a cladirilor aferente
functionarii intreprinderilor

9. Servicii de intretinere si reparare de echipamente si
mijloace de transport aferente  functionarii
intreprinderilor

10. Arhivare de documente aferente functionarii
intreprinderilor

11. Amortizare de active aferente functionarii
intreprinderilor

12. Cheltuieli financiare si juridice (notariale) aferente
functionarii intreprinderilor

13. Conectare la retele informatice aferente functionarii
intreprinderilor

14. Cheltuieli de informare si publicitate aferente
functionarii intreprinderilor

15. Alte cheltuieli aferente functionarii intreprinderilor
15.1. Prelucrare de date

15.2. intretinere, actualizare si dezvoltare de aplicatii
informatice

15.3. Achizitionare de publicatii, carti, reviste de
specialitate relevante pentru operatiune, in format
tiparit si/sau electronic

15.4. Concesiuni, brevete, licente, marci comerciale,
drepturi si active similare

16. Cheltuielile aferente garantiilor oferite de banci sau
alte institutii financiare

Cheltuiala aferenta taxelor pentru infiintarea de intreprinderi, efectuata fnaintea semnarii contractului de
subventie, se deconteaza catre beneficiarii de ajutor de minimis dupa semnarea contractului de subventie.

Cheltuielile aferente subventiilor pentru infiintarea unei afaceri (antreprenoriat) se deconteaza catre beneficiarii
de ajutor de minimis dupa semnarea contractului de subventie, in conformitate cu prevederile legale aplicabile
in domeniul finantarii nerambursabile din fonduri europene.

2.
2.1.

INFORMATII PRIVIND OBTINEREA SUBVENTIEI DE MINIMIS
Cine poate beneficia de subventia de minimis

Conform Schemei de minimis INNOTECH sunt eligibile pentru a beneficia de ajutor de minimis intreprinderile
create de urmatoarele categorii de persoane:

ATELIERUL
oF
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a. Studenti (ISCED 5-7) pentru ca o persoana din categoria de grup tinta eligibil studenti sa fie eligibil —
trebuie sa demonstreze la data intrarii Tn operatiune (prima zi de curs de formare profesionalad in competente
antreprenoriale) ca este inmatriculata cel putin in anul Il de studii de licent3;

b. Doctoranzi in ciclul de studii universitare de doctorat ( studenti doctoranzi);

C. Cursanti (ISCED 4, nivel de calificare 5, Tnmatriculati in colegiile organizate la nivelul institutiilor de
Tnvatamant superior) — inmatriculati, la data intrarii in operatiune cel putin in anul Il de studii.

Firmele nou infiintate in cadrul competitiei Atelierul de Business trebuie sa aiba sediul social si punctele de lucru
aferente activitatilor economice sprijinite prin schema de minimis in regiunile mai putin dezvoltate ale Romaniei:
Nord-Est, Sud-Est, Sud Muntenia, Sud-Vest Oltenia, Vest, Nord-Vest si Centru.

2.2. Conditii minime obligatorii de eligibilitate
2.2.1. Eligibilitatea solicitantului

Pentru a fi eligibil, aplicantul trebuie sa respecte prevederile Schemei de minimis, inclusiv cele din prezentul
Ghid al aplicantului.

n cadrul competitiei se pot inscrie:
° Persoane care:

i.Au domiciliul sau rezidenta de sedere in regiunile: Nord-Est, Sud-Est, Sud Muntenia, Sud-Vest Oltenia, Vest,
Nord-Vest, Centru si Bucuresti-llfov, mediul urban sau rural;

ii.Se Incadreaza Tn categoria de beneficiari ai subventiei de minimis, asa cum sunt mentionati la sectiunea 2.1;

iii.Au absolvit cursul de Competente Antreprenoriale derulat in cadrul proiectului Atelierul de Business sau detine
un certificat de competente antreprenoriale autorizat ANC ;

iv.Intentioneaza sa infiinteze o afacere localizata in regiunile mai putin dezvoltate ale Romaniei Nord-Est, Sud-Est,
Sud Muntenia, Sud-Vest Oltenia, Vest, Nord-Vest si Centru.

Nu pot participa la competitie:

° Persoane care au calitatea de asociat, administrator, reprezentant legal in cadrul a mai mult de o
intreprindere propusa a fi infiintata prin proiectul Atelierul de Business
° Membrii comisiei/juriului de evaluare si rude/afini de gr I, II, lll si IV conform Declaratiei pe propria

rdspundere privind conflictul de interese ( Anexa 4 la Ghidul aplicantului)

° Intreprindere nou infiintata care:
i.Este constituitd conform Legii societatilor nr. 31/1990 republicata;
ii.Are sediul social si, dupa caz, punctul/punctele de lucru in Regiunea Nord-Est, Sud-Est, Sud Muntenia, Sud-Vest
Oltenia, Vest, Nord-Vest si Centru;
iii.Asociatii majoritari nu trebuie sa aiba calitatea de asociat majoritar Tn structura altor intreprinderi, la data
semnarii contractului de subventie

Societatile infiintate conform Legii nr. 31/1990 trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

° sunt legal constituite Tn Romania si isi desfasoara activitatea in Romania;

° nu deruleaza activititi in domeniile exceptate de la finantare in conditiile prezentei scheme. Tn cazul in
care o intreprindere isi desfasoara activitatea atat in sectoarele mentionate la art. 5 literele a), b) sau c), cat si
n unul sau mai multe sectoare de activitate incluse in domeniul de aplicare a prezentei scheme, aceasta se aplica
ajutoarelor acordate pentru domeniile de activitate eligibile, cu conditia ca beneficiarul sa se asigure, prin

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020

/A\T E LI E R U I_ Axa prioritara: Educatie si competente
Cod apel: POCU/829/6/13/ Cresterea numérului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a

D E acoesului la activitati de invatare/cercetare/inovare la un potential loc de munca, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI

= B U S I N E S S Titlul proiectului: Atelierul de business

e Beneficiar: Asociatia Grup de Actiune Locala Bucovina de Munte

n ot e VRN  Parteneri: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Turism si Best Smart Consulting
Cod MySmis: 142100

B

>



* X %

<

Instrumente Structurale
2014-2020

* G
* *
* *

* 5 %

UNIUNEA EUROPEANA

mijloace corespunzatoare, precum separarea activitatilor sau o distinctie intre costuri, ca activitatile desfasurate
in sectoarele excluse din domeniul de aplicare al schemei nu beneficiaza de ajutoare de minimis;

° valoarea totala a ajutoarelor de minimis acordate intreprinderii unice pe o perioada de 3 ani consecutivi
(2 ani fiscali precedenti si anul fiscal in curs), cumulata cu valoarea alocarii financiare acordate in conformitate
cu prevederile prezentei scheme, nu depaseste echivalentul in lei a 200.000 de euro (100.000 de euro in cazul
intreprinderilor care activeaza in sectorul transporturilor de marfuri in contul tertilor sau contra cost);

° atunci cand o intreprindere care efectueaza transport rutier de marfuri in numele tertilor sau contra
cost desfasoara si alte activitati, pentru care se aplica plafonul de 200.000 de euro, in cazul intreprinderii
respective se aplica plafonul de 200.000 de euro, echivalent in lei, cu conditia prezentarii documentelor
contabile care atesta separarea evidentei acestor activitati sau distinctia intre costuri, pentru a dovedi ca suma
de care beneficiaza activitatea de transport rutier de marfuri nu depaseste echivalentul in lei a 100.000 de euro
si ca ajutoarele de minimis nu se folosesc pentru achizitionarea de vehicule pentru transportul rutier de marfuri;

° plafoanele de minimis se aplica indiferent de forma ajutorului de minimis sau de obiectivul urmarit si
indiferent daca ajutorul acordat este finantat in totalitate sau partial din resurse comunitare;
° nu este in stare de insolventd, nu are afacerile administrate de un judecator sindic, nu are nicio restrictie

asupra activitatii comerciale, nu este subiectul unor aranjamente intre creditori, sau nu se afla intr-o alta situatie
similara cu cele mentionate anterior, reglementate prin lege;

° nu inregistreaza datorii publice si si-a platit la timp taxele, obligatiile si alte contributii la bugetul de stat,
bugetele speciale si bugetele locale prevazute de legislatia in vigoare;

. reprezentantul legal al intreprinderii nu a fost supus unei condamnari de tip res judicata in ultimii 3 ani,
de catre nicio instanta de judecata, din motive profesionale sau etic-profesionale;

° reprezentantul legal al intreprinderii nu a fost condamnat de tip res judicata pentru frauda, coruptie,
implicare Tn organizatii criminale sau in alte activitati ilegale, in detrimentul intereselor financiare ale Comunitatii
Europene;

° reprezentantul legal al intreprinderii nu furnizeaza informatii false;

° este direct responsabila de pregatirea si implementarea proiectului si nu actioneaza ca intermediar
pentru proiectul propus a fi finantat;

° nu a fost subiectul unei/unui decizii/ordin de recuperare a unui ajutor de stat/de minimis a Comisiei
Europene/instantei/Consiliului Concurentei or al unui alt furnizor de ajutor sau, in cazul in care a facut obiectul
unei astfel de decizii, aceasta a fost deja executata si creanta integral recuperata, inclusiv dobanda de recuperare
aferenta.

2.2.2. Eligibilitatea Planului de afaceri
Pentru a fi eligibil, Planul de afaceri trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

1. Sa respecte formatul din prezentul Ghid al solicitantului, conform Anexei 6 - Plan de afaceri, inclusiv
documentele suplimentare solicitate;

2. Sa fie depus in termen, conform sectiunii 2.4;

3. Activitatea propusa in planul de afaceri sa vizeze unul sau mai multe coduri CAEN ce se regdsesc in Anexa

8 — Lista codurilor CAEN aferente directiilor de politica industriala mentionate in strategia Nationald pentru
Competitivitatea 2014 — 2020 si sa aiba corespondenta si sa raspunda activitatilor din domeniile de specializare
inteligenta conform SNCD — Anexa 9 la prezentul ghidl;

4, Activitatea propusa in planul de afaceri sa nu fie in lista activitatilor excluse de la finantare conform art.
5 (2) din Schema de finantare;

5. Valoarea totald solicitata prin ajutorul de minimis sa se incadreze intre valoarea minima si valoarea
maxima a grantului, conform sectiunii 1.3;

6. Planul de afaceri propune crearea si mentinerea, pe o perioada de minim 6 luni de la finalizarea
perioadei obligatorii de functionare a afacerii de 12 luni (in parametrii de norma de lucru si nivel salarial
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asumati), a 3 locuri de munca, cu norma intreaga sau norma partiald, de minim 3 ore/zi, in conditiile mentionate
inart. 12 (1), (9) a Schemei de minimis;

7. Prevede masuri care sa asigure sustenabilitatea intreprinderii infiintate pe o perioada de minim 6 luni
de la finalizarea perioadei obligatorii de functionare a afacerii de 12 luni;

Intreprinderea nou infiintata trebuie sa functiuneze pe o perioada de minim 18 luni de la momentul infiintarii.
Beneficiarul va lua toate masurile necesare realizarii functionarii acesteia.

8. Intreprinderea nou infiintata va trebui sa produca venituri operationale dupa 12 luni de la infiintare;
9. Planul de implementare al planului de afaceri prevede angajarea de cheltuieli in maxim 3 luni de la
primirea subventiei;

10. Planul de afaceri este implementat in Regiunea Nord-Est, Sud-Est, Sud Muntenia, Sud-Vest Oltenia,
Vest, Nord-Vest si Centru;

11. Planul de afaceri prevede respectarea principiilor dezvoltarii durabile?, a nondiscriminarii si egalitatii
de sanse®>.

2.2.3. Eligibilitatea cheltuielilor

Pentru a fi eligibild, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele conditii cu caracter
general, conform prevederilor art. 2, alin. (1) din Hotardrea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de
eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificarile ulterioare:

° Sa respecte prevederile art. 65 alin. (2)-(5) din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013, precum si perioada
de implementare stabilita de cdtre autoritatea de management prin contractul/decizia/ordinul de finantare;
° sa fie Tnsotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei nationale sau a statului in care

acestea au fost emise ori de alte documente contabile pe baza cdrora se inregistreaza obligatia de plata si de
documente justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe baza carora cheltuielile sa
poata fi verificate/controlate/auditate, cu respectarea prevederilor art. 131 alin. (2) si (4) din Regulamentul (UE)
nr. 1.303/2013;

° sa fie Tn conformitate cu prevederile programului;

° sa fie in conformitate cu contractul/decizia/ordinul de finantare, incheiat intre autoritatea de
management sau organismul intermediar si beneficiar, cu respectarea art. 65 alin. (11), art. 70, art. 71, art. 125
alin. (1) si art. 140 din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013;

° sa fie rezonabild si necesara realizarii operatiunii;
° sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;
° sa fie Tnregistrata in contabilitatea beneficiarului, cu respectarea prevederilor art. 67 din Regulamentul

(UE) nr. 1.303/2013.

Pentru a respecta aceste conditii, cheltuielile trebuie sa:

° fie efectiv platite de catre beneficiar de la data intrarii in vigoare a contractului de subventie sau de la
data mentionata in contractul de finantare, doar in perioada de implementare a proiectului, cu exceptia
cheltuielilor de constituire a intreprinderii nou infiintate, realizate anterior semnarii contractului de subventie si
a cheltuielilor angajate la finalul implementarii proiectului si platite in maxim prima luna de sustenabilitate ;

° fie prevazute in bugetul de investitii depus si aprobat in concursul planurilor de afaceri, precum si a
modificarilor realizate ulterior prin acte aditionale aprobate;

° se incadreze in categoria cheltuielilor eligibile conform sectiunii 1.5;

° fie inregistrate in contabilitatea beneficiarului in conformitate cu legislatia specificd in vigoare si sa poata

12 https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-relevante/orientari beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.2.pdf

13 https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-relevante/orientari beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.l.pdf

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020
/A\T E LI E R U I_ Axa prioritara: Educatie si competente

Cod apel: POCU/829/6/13/ Cresterea numérului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a
D E accesului la activitati de invatare/cercetare/inovare la un potential loc de muncé, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
O e SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI

- Titlul proiectului: Atelierul de business
= B U S I N E S S Beneficiar: Asociatia Grup de Actiune Locala Bucovina de Munte
RN ECIEE Parteneri: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Turism si Best Smart Consulting
Cod MySmis: 142100



https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-relevante/orientari_beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.2.pdf
https://www.fonduri-ue.ro/images/files/documente-relevante/orientari_beneficiari/Ghid.egalitate.sanse.1.pdf

* X %

<

Instrumente Structurale
2014-2020

* G
* *
* *

* 5 %

UNIUNEA EUROPEANA

fi identificata pe baza documentelor;
° sa nu fie finantata si prin alte fonduri publice.

Daca pe parcursul implementarii proiectului sunt efectuate cheltuieli ce sunt considerate neeligibile, acestea
vor fi inregistrate si vor fi suportate de catre beneficiar.

Cheltuielile eligibile propuse in bugetul Planului de afaceri trebuie sa corespunda si sa se regaseasca in activitatile
si subactivitatile specifice proiectului si domeniului de activitate pentru care se solicita finantare, conform

codului CAEN.

Echipamentele si bunurile achizitionate trebuie sa corespunda cu activitatile desfasurate, sa fie necesare si pe
deplin justificate in cadrul proceselor de management, productie, servicii.

Nu se accepta achizitionarea de echipamente second-hand!

2.3. Principii si criterii de selectie a Planului de afaceri

Selectia planurilor de afaceri va avea in vedere respectarea cel putin urmatoarele principii:

° Vor fi aplicate principii si criterii de transparenta, echidistanta si obiectivitate;

° Vor fi finantate planuri de afaceri in limita bugetului disponibil la nivel de proiect, in ordinea
descrescatoare a punctajelor obtinute;

° Nu vor fi finantate doua sau mai multe planuri de afaceri, propuse de persoane diferite, identice sau cu

un grad foarte mare de asemanare in ceea ce priveste descrierea segmentului de piata, planului de management
si marketing si bugetul detaliat;

° Planurile de afaceri propuse spre finantare vor reflecta realitatea segmentului de piata vizat si vor fi
fundamentate tehnic si economic, pornind de la informatii verificabile in zona geografica de implementare a
proiectului.

Finantarea planurilor de afaceri se va face cu respectarea prevederilor Schemei de Ajutor de Minimis Innotech
Student, a Contractului de subventie si a legislatiei aplicabile in vigoare.

2.4, Depunerea aplicatiei

Beneficiarul care doreste sa participe la concursul Planurilor de afaceri din cadrul proiectului Atelierul de
Business, va depune dosarul planului de afaceri, scanat, la link-ul
https://docs.google.com/forms/d/16PBAHSCMXr83ZZ7FB3Av_IwVoQQ6it5IMxgAyKMaXMU/edit péana la data
de 20 mai 2022, orele 24:00.

Un membru al grupului tinta nu poate depune decat o singura aplicatie indiferent daca planul de afaceri prevede
ca persoana aplicanta sa fie actionar majoritar sau minoritar.

Dosarul planului de afaceri va cuprinde:

Opis documente conform model din Anexa 1;

Cererea de Tnscriere — Anexa 2;

Declaratia de eligibilitate — Anexa 3;

Declaratia pe propria raspundere privind conflictul de interese — Anexa 4;

Declaratia de angajament — Anexa 5;

Plan de afaceri — Anexa 6;

Buget si previziuni financiare — Anexa 7;
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° Certificat de formare Tn competente antreprenoriale acreditat — document obligatoriu pentru
persoanele care nu au absolvit cursul de competente antreprenoriale in cadrul proiectului
° Alte documente care sustin Planul de afaceri si contribuie la 0 mai buna intelegere a afacerii si

previziunilor realizate.

Dosarul trebuie sa fie complet. Nu se admit completari ulterioare ale documentelor obligatorii- Anexele 6 si 7.
Lipsa anexelor 1,2,3,4,5 la Ghid-ul aplicantului nu duce la descalificarea automata a planului de afaceri. Acestea
pot fi solicitate de catre finantator printr-o solicitare de clarificari, pe parcursul procesului de evaluare .

Lipsa Anexelor 6 si 7 duce automat la descalificarea aplicatiei.

Modul de prezentare a dosarului:

° Toate documentele sunt semnate in original de catre solicitant, olograf sau electronic;

. Se pagineaza dosarul in mijlocul paginii jos si se opiseaza. Numerotarea incepe de la 0 pe pagina Opis si
se continua pina la N, unde N reprezinta ultima pagina a dosarului;

° Toate documentele semnate se vor scana alaturi de Planul de afaceri si Buget plus previziuni, intr-un
singur fisier si se vor fncarca astfel pe link-ul:
https://docs.google.com/forms/d/16PBAHSCMXr83ZZ7FB3Av IwVoQQ6ijt5IMxgAyKMaXMU/edit

pana la data limita, dupa care accesul la acesta va fi restrictionat.

Fiecare dosar depus va primi un numar de Tnregistrare ce va fi transmis solicitantului si care va fi utilizat in toate
comunicarile.

Daca dosarul nu este depus in termenul stabilit sau prin modalitatea stabilita prin prezenta metodologie, acesta
se respinge.

2.5. Evaluare si selectie

Ulterior depunerii, planurile de afacere vor intra intr-un sistem competitiv de verificare, evaluare si selectie.

Competitia de planuri de afaceri se desfasoara intr-o singura sesiune, dupa finalizarea procesului de
formare antreprenoriala, se adreseaza adreseaza persoanelor asa cum sunt definite la 2.2.1
Eligibilitatea solicitantului

Etapele de evaluare sunt:

l. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii ce se realizeaza in conformitate cu Anexa 11—
Grila de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii (CAE);

. Evaluarea tehnica si financiara ce se realizeaza in conformitate cu Anexa 12— Grila de evaluare tehnica
si financiara (ETF) ;

M. Selectia planurilor ce vor fi finantate.

l. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii (CAE) are scopul de a asigura acceptarea
pentru etapa urmatoare a planurilor de afacere care indeplinesc conditiile de eligibilitate ale solicitantilor, ale

planului de afaceri si corespund cerintelor administrative de intocmire a dosarului.

Criteriile de evaluare a conformitatii administrative si a eligibilitatii se regasesc in Anexa .— Grila CAE si urmaresc:

° Dosarul sa fie complet — contine toate documentele solicitate, acestea sunt semnate si numerotate

. Solicitantul indeplineste conditiile de eligibilitate asa cum sunt ele mentionate in prezentul Ghid,
seciunea 2.2.1 — Eligibilitate solicitant;

° Planul de afaceri indeplineste conditiile de eligibilitate asa cum sunt ele mentionate in prezentul Ghit,

sectiunea 2.2.2 — Eligibilitatea planului de afaceri;
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° Cheltuielile pentru care se solicita finantare indeplinesc conditiile de eligibilitate, asa cum sunt
mentionate n prezentul Ghid, sectiunea 2.2.3 — Eligibilitatea cheltuielilor

Neeligibilitatea unei cheltuieli va atrage dupa sine respingerea planului de afaceri, cu exceptia TVA-ului in cazul
firmelor platitoare de TVA si care va reprezenta cheltuiala neeligibila prin proiect.

Fiecare criteriu este notat cu DA/NU si calificativul primit este de Admis/Respins. Planul de afaceri propus este
Admis pentru etapa urmatoare daca toate criteriile de evaluare sunt notate cu DA.

Tn aceasta etapa se pot solicita clarificdri de citre comisia de evaluare. Clarificrile se raporteaza doar la criterii
administrative si de eligibilitate. Clarificarile se transmit Tn scris solicitantului si acesta are un termen de 3 zile

calendaristice pentru a transmite raspunsul la solicitarea de clarificari la  adresa
galbucovinademunte@yahoo.ro. In e-mailul de raspuns la solicitarea de clarificiri, solicitantul va mentiona la
"subiect” urmatorul enunt: “rdspuns la solicitarea de clarificdari competitia Atelierul de Business, dosar de
aplicatie nr.....” iar la nr. se mentioneazad numarul de inregistrare primit la transmiterea aplicatiei. in lipsa primirii
unui raspuns in termenul mentionat, planul de afaceri se considera respins.

Dacd, dupa primirea clarificarilor, oricare dintre criteriile de evaluare este notat cu NU, planul de afaceri este
respins.

Il. Evaluarea tehnica si financiara (ETF)
n aceast3 etapd intréd doar planurile de afaceri ce au fost admise dupé verificarea conformitétii si eligibilitatii.
Evaluarea se realizeaza in conformitate cu Anexa 12 — Grila de evaluare tehnica si financiara.

Pe perioada evaluarii tehnice si financiare, comisia poate solicita o singura clarificare. Solicitantul finantarii are
termen de rdaspuns de 3 zile calendaristice. Raspunsul va fi transmis pe email, la adresa
galbucovinademunte@yahoo.com . Tn lipsa unui rdspuns in termenul mentionat, evaluarea se realizeaza pe baza
infomatiilor si documentelor existente.

Acordarea punctajului se realizeaza pe baza informatiilor si documentelor existente in dosarul planului de afaceri
si a celor suplimentare furnizate de solicitant ca raspuns la solicitarea de clarificari.

Principiile de evaluare si selectie ale dosarelor planurilor de afaceri sunt:

° Fiecare plan de afaceri va fi evaluat plecand de la punctajul maxim;

° Evaluarea si punctarea se realizeaza cu justificarea depunctarilor care se realizeaza pentru fiecare dintre
criterii;

° Nu vor fi finantate doua sau mai multe planuri de afaceri, propuse de persoane diferite, identice sau cu

grad foarte mare de asemanare in ceea ce priveste descrierea segmentului de piata, planului de management si
marketing si bugetului detaliat;

° Planurile propuse spre finantare vor fi fundamentate tehnic si economic si vor reflecta realitatea
segmentului de piata pe care il abordeaza, pe baza informatiilor verificabile;
° Finantarea planurilor se va realiza in limita bugetului disponibil, in ordinea descrescatoare a punctajului

obtinut, dar nu vor fi mai putin de 26 de planuri de afaceri finantate.

Proiectele cu un punctaj mai mic de 70 puncte obtinute la etapa de evaluate tehnica si financiara, sunt
considerate respinse
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n urma evaludrii planurile de afaceri vor fi introduse intr-un clasament, in ordine descrescitoare a punctajului,
cu marcarea limitei minime de acceptare pentru a putea separa planurile ce vor fi finantate, in etapa de selectie.

M. Selectia planurilor de afaceri ce vor fi finantate

Selectia planurilor de afaceri ce vor fi finantate se realizeaza de catre un Juriu format dintr-o Comisie de avizare
(comisie alcatuita din 1 presedinte si 2 membri, reprezentati ai celor 3 parteneri in proiect) si o Comisie de
evaluare (formata din 4 evaluatori independenti), cu respectarea principiilor de incompatibilitate si
confidentialitate.

Dupa parcurgerea celor doud etape ale evaluarii de cdtre Comisia de evaluare si rezolvarea contestatiilor,
Comisia de avizare va prelua clasamentul realizat pe baza punctajului obtinut si va aproba rezultatul respectand
urmatoarele criterii:

Finantarea se realizeaza in ordine descrescatoare a punctajului obtinut;

Finantarea se realizeaza in limita bugetului alocat in valoare de 7.352.433 lei;

Prin proiect se va asigura finantarea a 26 planuri de afaceri cu granturi de pana la 290.610 lei, astfel:

5 planuri de afaceri cu valoarea maxima de 290.610 lei;

21 planuri de afaceri cu valoare maxima de 280.923 lei;

Va fi selectatd o rezerva de 3 planuri de afaceri care vor intra la finantare in cazul in care nu este
consumat tot bugetul alocat sau exista solicitant care renunta la finantare.

° Numarul de planuri de afaceri inscrise in competitie de aplicanti care nu au participat la cursurile de
formare antreprenoriala organizate in cadrul proiectului este limitat la 2! Vor fi finantate maxim 2 planuri de
afaceri depuse in cadrul competitiei “Atelierul de business” de catre beneficiarii instruiti de alti furnizori de
formare profesionala.

Atentie! Pentru ca persoanele care nu au participat la cursurile de formare antreprenoriala organizate in cadrul
proiectului sa depuna plan de afaceri in competitie, este necesar ca in perioada de depunere a planurilor de
afaceri sa se inscrie Tn grupul tinta al proiectului, apoi vor putea trece la depunerea efectiva a planului de afaceri.

® O O o o o

. In cazul in care, dupa contractarea celor 26 de planuri de afaceri selectate, vor fi disponibile sume
neangajate din valoarea totala alocata pentru subventii, se va finanta si urmatorul/ urmatoarele planuri
de pe lista de rezerva, pana la epuizarea bugetului alocat. In acest caz nu va mai fi obligatorie respectarea
valorii minime a proiectului (dacd suma disponibild neangajata este mai mica decat valoarea minima a
unui proiect).

n urma finalizarii selectiei se va intocmi un un Raport de selectie final, in care sunt incluse planurile finantate.

Lista cu planurile de afaceri propuse spre finantare se va face publica pe paginile web ale partenerilor,
respectiv www.bucovinademunte.ro www.bestsmart.ro www.incdt.ro

Rezultatul final al evaluarii va fi transmis in scris, prin email, fiecarui solicitant, cu mentiunea punctajului
obtinut si a selectarii sau respingerii pentru finantare.

IMPORTANT! Daca pe parcursul evaluarii tehnico-financiare sau in oricare din etapele urmatoare se constata
ca dosarul Planului de afaceri nu este eligibil, acesta este respins.

Procesul de evaluare al unui proiect calificat se considera incheiat dupa parcurgerea tuturor etapelor

de evaluare (administrativa si a eligibilitatii, tehnico-financiara si aprobarea de catre juriu).

Tn urma etapei de evaluare, un proiect poate obtine maxim 100 de puncte.

Cod apel: POCU/829/6/13/ Cresterea numarului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a
D E accesului la activitati de invatare/cercetare/inovare la un potential loc de muncé, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
=Fe SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI
= B U S I N E S S Titlul proiectului: Atelierul de business
e Beneficiar: Asociatia Grup de Actiune Locala Bucovina de Munte
innote VRN  Parteneri: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Turism si Best Smart Consulting
Cod MySmis: 142100

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020
ATE LI E R U I_ Axa prioritara: Educatie si competente



http://www.bucovinademunte.ro/
http://www.bestsmart.ro/
http://www.incdt.ro/

* X %

<

Instrumente Structurale
2014-2020

* G
* *
* *

* 5 %

UNIUNEA EUROPEANA

Proiectele care obtin mai putin de 70 de puncte vor fi eliminate din procesul de evaluare si nu vor
intra in etapa de stabilire a clasamentului final.

Tn stabilirea clasamentului final, planurile de afaceri care au obtinut acelasi punctaj in etapa de
evaluare tehnica si financiara vor fi departajate pe baza criteriilor publicate Tn grila ETF anexa la Ghidul
solicitantului.

La punctaj egal, ordinea departajarii va fi urmatoarea:

Ordinea n care se vor lua in calcul criteriile este:

1. Proiectele care au punctajul cel mai mare la criteriul 2.2.d Proiectiile veniturilor si chetuielilor de operare
sunt realiste, suficient justificate, fundamentate pe date corecte, surse verificabile;
2. La punctaj egal pentru criteriul 2.2.d Proiectiile veniturilor si chetuielilor de operare sunt realiste,

suficient justificate, fundamentate pe date corecte, surse verificabile, proiectele care au cel mai mare punctaj
pentru criteriul 2.2.i Beneficiarul prevede o cofinantare proprie la cheltuielile eligibile

3. La punctaj egal pentru criteriul 2.2.i Beneficiarul prevede o cofinantare proprie la cheltuielile eligibile ,
proiectele care au cel mai mare punctaj pentru criteriul 2.2.h Resursele umane prevdzute sunt suficiente si este
asiguratd gestionarea si mentinerea acestora in conformitate cu cerintele finantatorului

2.6. Contestatii

Dupa primirea rezultatelor evaluarilor si selectiei, solicitantii pot contesta rezultatul. Contestatiile se transmit
prin email, la adresa galbucovinademunte@yahoo.ro semnate cu semnatura electronica sau olografa, si
scanate.

FORMULAR CONTESTATII va fi transmis solicitantilor odata cu rezultatul evaluarii.

Contestatiile vor avea ca obiect declararea neeligibilitatii planului de afaceri sau punctajul obtinut in
urma evaluarii criteriilor de selectie. Rezultatele ce nu sunt contestate in termen de 3 zile calendaristice
de la primirea rezultatului vor fi considerate finale. Solicitantul/aplicantul/candidatul pierde dreptul de
mai contesta acest rezultat.

Juriul va distribui contestatia unei alte comisii de evaluare, iar criteriile de evaluare contestate vor fi
reevaluate.

Contestatia se transmite prin email, completand Anexa 12 la prezenta metodologie - Contestatie
rezultate concurs Planuri de Afaceri, fiecarei contestatii alocandu-i-se un numar de inregistrare.
Contestatiile vor avea ca obiect declararea neeligibilitatii planului de afaceri, punctajul obtinut Tn urma
evaluarii criteriilor de selectie, sau erorile de calcul a punctajului final. Rezultatele ce nu sunt contestate
in termen de 3 zile calendaristice de la primirea notificarii vor fi considerate finale.
Solicitantul/aplicantul/candidatul pierde dreptul de mai contesta acest rezultat.

Juriul va analiza contestatia, iar criteriile de evaluare contestate vor fi reevaluate.

n cazul in care contestatia se referd la etapa CAE si aceasta este acceptatd, planul de afaceri va avea
status ADMIS, si acesta va intra in evaluarea ETF. Tn cazul in care contestatia nu este acceptats, planul
de afaceri va mentine rezultatele initiale ale evaluarii.

n cazul in care contestatia se referd la etapa ETF, ea va avea ca obiect punctajul obtinut de planul de
afaceri. Juriul va repune in evaluare planul de afaceri pentru a fi reevaluate criteriile contestate de
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solicitant. Contestatia va fi solutionata de o altd comisie de evaluare fata de cea care a evaluat initial
planul de afaceri. Daca punctajul obtinut la

reevaluarea criteriului este mai mare decat cel initial, se va intocmi un alt centralizator, iar punctajul
total obtinut se va modifica in consecinta. Contestatia este acceptata doar daca exista o crestere a
punctajului unui Plan de afaceri la criteriile contestate.

Contestatia care are ca obiect erorile de calcul a punctajului final se va face n scris pe email la adresa
galbucovinademunte@yahoo.ro, prin transmiterea unei contestatii la care se ataseaza documentul de
evaluare primit de candidat (grila de evaluare ETF care atesta punctajul obtinut). Analiza contestatiei
este realizata de catre presedinte iar corecturile sunt realizate direct in raportul final de selectie rezultat
in urma contestatiilor. Clasamentul final va fi actualizat, dupa caz.

Dupa finalizarea reevaludrii punctajelor contestate, pentru contestatiile care s-au acceptat, se
intocmeste un nou Raport de evaluare in urma contestatiilor ce va fi adus la cunostinta solicitantilor —
Anexa 10 la prezenta metodologie.

Daca contestatia nu este acceptata, presedintele juriului nu va repune proiectul in procesul de
reevaluare. Tn acest caz punctajul se va mentine si va fi cuprins direct in Anexa 10 la metodologie -
Raportul de evaluare in urma contestatiilor.

3. CONTRACTARE
3.1. Etape premergatoare contractarii

Cei 29 participanti (26 de solicitanti ale caror planuri de afaceri au fost selectionate pentru finantare +3
solicitanti aflati pe lista de rezerva) vor parcurge urmatoarele etape inaintea semnarii Contractului de
finantare:

° Participare la stagiile de practica de minim 40 ore intr-o companie care isi desfasoara activitatea in
aceeasi clasa CAEN cu cea pentru care solicitantul a realizat planul de afaceri;
° Consiliere antreprenoriala avansata pentru a pune la punct activitatile planului de afaceri finantat,

inclusiv pentru infiintarea firmei. Activitatile de consiliere se vor desfasura in sesiuni individuale sau de grup cu
fiecare dintre solicintantii ale caror planuri de afaceri au fost selectate spre finantare;

° infiintarea intreprinderii. Aceastd etapd presupune infiintarea entitatii juridice in care beneficiarii au
dreptul de a alege forma de organizare a societatii (SRL, PFA, Il si alte categorii conform Legii nr. 31/1990). Tot
in aceastad etapa se va realiza si inscrierea persoanelor al caror plan, a fost selectat spre finantare, intr-o
societate antreprenoriala strudenteasca, definita conform Ordinului Ministrului Educatiei Nationale nr.
3262/2017.

Prin parcurgerea acestor etape, noul antreprenor va avea sansa sa isi dezvolte competentele, abilitatile si
aptitudinile necesare managementului unei societati comerciale prin experienta practica si observarea modului
cum decurge activitatea unei intreprinderi similare cu cea propusa prin planul de afaceri si va putea, in paralel
sa planifice activitatea propriei intreprinderi astfel incat sa asigure cresterea ratei de succes si a atingerii
obiectivelor si indicatorilor de rezultat prin acumularea de cunostinte privind managementul unei intreprinderi,
responsabilitati administrator, management resurse umane si financiare etc.

Deoarece acordarea subventiei este conditionata de infiintarea unei firme conform Legii societatilor nr. 31/1990,
beneficiarii subventiei for primi consultanta pentru infiintarea firmelor cu respectarea conditiilor de eligibilitate,
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asa cum sunt ele mentionate in prezentul Ghid si in Schema de minimis si pe baza carora s-a realizat evaluarea
planului de afaceri.

3.2 Contractare

3.2.1. Semnarea contractului de subventie

Subventia se va acorda intreprinderii nou infiintate de catre aplicantul desemnat castigator in cadrul competitiei
Planurilor de afaceri derulata in cadrul proiectului Atelierul de business.

Contractul de subventie este semnat intre Administratorul schemei de minimis si intreprinderea nou infiintata.

n aceasta etap3 se va verifica incadrarea intreprinderii in categoria IMM cu scopul analizei acordérii ajutorului
de minimis, asa cum este explicat in prezentul ghid si in Schema de minimis.

Contractul de subventie — model standard parte din schema de ajutor de stat este anexat la prezentul ghid,
Anexa 13 - Contractul de subventie.

Contractul de subventie contine clauzele minime obligatorii si administratorul schemei de antreprenoriat poate
include si alte clauze contractuale, functie de situatia specifica a fiecarui aplicant castigator si a fiecarui plan de
afaceri, cu conditia ca acestea sa nu contravina clauzelor minime obligatorii.

Contractul de subventie, precum si toate drepturile si obligatiile decurgand din implementarea acestuia nu pot
face obiectul cesiunii totale sau partiale, novatiei, subrogatiei sau a oricarui alt mecanism de transmisiune si/sau
transformare a obligatiilor si drepturilor din contractul de subventie de catre Beneficiarul de ajutor de minimis.

Beneficiarul de ajutor de minimis isi va deschide cont la o institutie financiar-bancara, conform solicitarilor
administratorului schemei de antreprenoriat si va prezenta dovada pentru deschiderea de cont cu dubla
semnatura (a beneficiarului si a administratorului de schema/parteneri), inainte de semnarea contractului de
subventie, inclusiv dovada existentei in cont a cofinantarii beneficiarului la cheltuielile eligibile, conform planului
de afaceri aprobat.

Beneficiarii ajutorului de minimis care isi desfdsoara activitatea atat in sectoare/domenii eligibile, cat si in
sectoare/domenii neeligibile pot beneficia de finantare pentru sectoarele eligibile, cu conditia prezentarii
documentelor contabile care atesta separarea evidentei acestor activitati.

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a raporta furnizorului schemei de ajutor de
minimis/administratorului schemei de ajutor de minimis toate datele si informatiile necesare pentru
monitorizarea ajutorului de minimis, Tn formatul pus la dispozitie de catre furnizorul schemei precum si toate
datele si informatiile necesare in vederea indeplinirii procedurilor de raportare si monitorizare ce cad in sarcina
furnizorului, respectiv a administratorului catre POCU.

3.2.2. Validarea respectarii criteriilor de acordare a ajutorului de minimis

Administratorul schemei de minimis are obligatia verificarii respectarii criteriilor de eligibilitate si de acordare a
ajutorului de minimis prevazute in Regulamentul (UE) nr. 1.407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 si
transmiterea documentelor justificative catre furnizorul schemei de ajutor de minimis pentru validare.

Validarea respectarii criteriilor de acordare a ajutorului de minimis prevazute in Regulamentul (UE) nr.
1.407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013 este delegata de Ministerul Fondurilor Europene, in calitate de
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AM POCU/in exercitiul prerogativelor Autoritatii de management pentru Programul operational Capital uman
AM POCU catre OIR POCU.

Semnarea propriu-zisa a contractului de finantare se va realiza doar dupa primirea deciziei de validare de la
Organismului Intermediar POCU.

Data acordarii ajutorului de minimis

° Ajutoarele de minimis se considera acordate in momentul in care dreptul legal de a beneficia de aceste
ajutoare este conferit intreprinderii Tn temeiul legislatiei nationale aplicabile, indiferent de data la care
ajutoarele de minimis se platesc intreprinderii respective;

° Ajutorul de minimis prevazut in schema se acorda din fonduri comunitare si nationale.

n cazul proiectului Atelierul de business, data acordarii ajutorului este data la care intra in vigoare contractul
de subventie aferent planului de afacere aprobat in cadrul concursului, indiferent de momentul efectuarii
platilor/ rambursarilor efective.

Obligatiile beneficiarului dupa semnarea contractului de subventie se refera si urmaresc respectarea
conditiilor de eligibilitate:

] Sa realizeze operationalizarea intreprinderii pentru a fi eligibili in vederea solicitarii transei 1 din
subventie;

° Angajarea a minim 3 persoane, cel tarziu in luna 6 de la data semnarii contractului de subventie;

° Mentinerea locurilor de munca in parametrii asumati in planul de afaceri (norma de lucru, nivel salarial)

pentru o perioadd de minim 12 luni consecutive, din care minim 6 luni in perioada de implementare si minim 6
luni in perioada de sustenabilitate;

° Un loc de munca nou creat este obligatoriu ocupat de beneficiarul persoana fizica castigator al planului
de afaceri;
° Dupa semnarea contractului de subventie, intreprinderile nou create trebuie sa-si continue activitatea

pentru o perioada 12 luni in etapa de implementare a planului de afaceri si minimum 6 luni perioada de
sustenabilitate;

° Implementarea planului de afaceri in maxim 12 luni de la semnarea contractului de subventie (sau de la
data clar stipulata in contract);

° Asigurarea functiondrii intreprinderii sprijinite prin schema de minimis, pe o perioada de 12 luni pe
perioada implementarii proiectului aferent contractului de finantare;

° Mentinerea functionarii intreprinderii si a numarului de locuri de munca create in cadrul proiectului in
parametrii asumati in planul de afaceri (norma de lucru, nivel salarial, pe o perioada de 6 luni dupa finalizarea
implementarii planului de afacere, in etapa de sustenabilitate);

° Initierea cheltuirii subventiei in maxim 3 luni de la primirea in contul beneficiarului a acesteia;

° Realizarea de venituri pana la finalul anului de implementare;

° Mentinerea criteriilor de eligibilitate ale intreprinderii pe toata durata implementare si sustenabilitate
a intreprinderii;

° n cadrul intreprinderii nou infiintate, beneficiarul va avea calitatea de asociat unic sau asociat majoritar,
administrator si angajat in cadrul intreprinderii care se va infiinta cu ajutorul de minimis acordat;

° respectarea si atingerea obiectivelor asumate prin planul de afaceri aprobat in cadrul proiectului.

3.3. Termene si conditii pentru plata ajutorului de stat

Ajutorul de minimis se acorda in 2 transe:

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020
AT E LI E R U I_ Axa prioritara: Educatie si competente
@ Cod apel: POCU/829/6/13/ Cresterea numarului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a

D E accesului la activitati de invatare/cercetare/inovare la un potential loc de muncé, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
=Fe SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI

— Titlul proiectului: Atelierul de business
= B U S I N E S S Beneficiar: Asociatia Grup de Actiune Locala Bucovina de Munte

RN ECIEE Parteneri: Institutul National de Cercetare-Dezvoltare in Turism si Best Smart Consulting
Cod MySmis: 142100




* X K

<

Instrumente Structurale

* G
* *
* *

* 5 %

UNIUNEA EUROPEANA

2014-2020
1. Transa initiala este de maximum 75% din valoarea ajutorului de minimis, asa cum a fost aprobat in cadrul
competitiei pe baza planului de afaceri si cum este mentionat in Contractul de subventie;
2. Transa finald, ce reprezinta diferenta pana la valoarea totala contractuald, dupa ce beneficiarul

ajutorului de minimis face dovada ca a ocupat cele minim 3 locuri de munca asumate prin planul de afaceri si a
obtinut venituri din activitatea propusa prin planul de afaceri de minim 10% din valoarea transei 1 de finantate.

n conformitate cu prevederile Schemei de minimis INNOTECH STUDENT, acordarea finantérii se realizeazd
urmand pasii:

1. Acordarea transei 1 de finantare - se realizeaza in baza unei Cereri de acordare a transei insotita de
urmatoarele documente:

° formular de identificare financiara care furnizeaza informatii despre contul in care va fi furnizata
subventia;

. corespondenta cu banca in vederea deschiderii contului;

° extras de cont, cu dovada cofinantarii proprii a solicitantului la cheltuielile eligibile, respectiv suma care

depaseste valoare nerambursabila solicitata

n vederea acordérii transei 1 de finantare, beneficiarii vor trebui si facd dovada faptului ci afacerea pe care au
infiintat-o a inceput sa desfasoare activitati specifice:

. activitati de pregatire a investitiei — planificare achizitii, prospectare piata etc;
. activitati de angajare a cheltuielilor — incheiere contracte de achizitii;
° demersuri in vederea autorizarii.

Dovada operationalizarii va fi atasata la prima cerere de subventie.

Echipa de proiect va verifica cererea de subventie si va elabora decizia de acordare a primei transe.

n baza deciziei de acordate a subventiei, beneficiarii vor primi transa 1 de finantare in cuantum de maximum
75% din valoarea ajutorului de minimis, in acord cu planul de afacere aprobat, conform mentiunilor din
contractul de subventie.

Transa din subventie va fi virata de administratorul schemei catre beneficiari dupa primirea sumelor de bani de
la Ministerul Fondurilor Europene, prin AM POCU/OIR POCU.

Daca in termen de 3 luni de la acordarea primei transe beneficiarul nu face dovada angajarii cheltuielilor, ca
urmare a rapoartelor lunare de progres acesta va returna sumele primite cu titlul de subventie, iar contractul
de subventie va fi reziliat.

2. Acordarea transei 2 de finantare — pentru acordarea transei 2, beneficiarul trebuie sa facd dovada
indeplinirii conditiilor impuse de schema de minimis si prevazute in contractul de subventie:
- angajarea personalului asumat prin planul de afacere in acord cu prevederile schemei de minimis —
minim 3 locuri de munca ocupate ;
- realizarea de venituri din activitatea propusa prin planul de afaceri de minim 10% din valoarea transei 1
de finantare ;
- demonstrarea chelturii integrale a transei initiale precum si a 75% din valoarea contributiei proprii
asumate.

Acordarea transei se face in baza unei cereri insotita de urmatoarele documente:
. organigrama intreprinderii;
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° contractele de munca ale persoanelor care au fost angajate prin care sa fie furnizate informatii privind
domiciliul angajatilor, norma de lucru si valoarea salariului;
° fisele de post;
° extras REGES;
o extras REVISAL.

Echipa de proiect va verifica cererea de subventie si va elabora decizia de acordare a transei finale, reprezentand
diferenta pana la valoarea totala a ajutorului de minimis. In baza acestei decizii, beneficiarii primesc transa 2 de
finantare.

n cazul in care in maxim 6 luni beneficiarul ajutorului de minimis nu realizeaza ocuparea locurilor de munca
minime asumate prin planul de afaceri, conform cu prevederile schemei de minimis, transa a doua de
finantare nu se mai acorda si vor fi demarate procedurile legale de recuperare a transei | de subventie
acordate.

Pentru fiecare beneficiar, platile aferente subventiei vor fi realizate in cadrul celor 12 luni de functionare din
cadrul etapei Il de implementare a schemei de antreprenoriat. Beneficiarii au obligatia sa angajeze toate
cheltuielile aferente implementarii planului in perioada de 12 luni de implementare a planului de afaceri.

Tn cazul intarzierii platii primei transe de plata de catre AM, Beneficiarul de ajutor de minimis poate utiliza, dupé
caz, mecanisme financiare permise de legislatia Tn vigoare, pentru implementarea planului de afaceri.

Momentul acordérii ajutorului de minimis se considera data semndrii contractului de subventie®®.

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a restitui, dupa caz, partial sau total, valoarea ajutorului de
minimis primit in situatia nerespectarii conditiilor de acordare si utilizare a ajutorului, inclusiv dobanda
aferenta.

Constituie motive de restituire integrala a ajutorului de minimis primit:

° nerespectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1.407/2013 al Comisiei din 18 decembrie 2013
privind aplicarea articolelor 107 si 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de
minimis;

° Nerespectarea tintelor indicatorilor privind numarul de locuri de munca asumate prin planul de afaceri.
Beneficiarii ajutorului de minimis au obligatia mentinerii locurilor de munca nou- create in numarul si pe durata
sustenabilitatii intreprinderii infiintate (minim 6 luni de la finalizarea celor 12 luni de implementare a planului
de afaceri selectat pentru finantare)

Constituie motive de restituire partiala a ajutorului de minimis primit efectuarea unor cheltuieli care nu
respectd prevederile art. 2 alin. (1) din Hotardrea Guvernului nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificarile ulterioare.

4. COMUNICARE

Comunicarea se realizeaza prin email si telefonic.

14 Conform prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1407/2013
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Pentru a asigura o comunicare eficenta si continua, fiecare beneficiar se va asigura ca a transmis prin
documentele depuse adresa de email valabila si usor accesibila spre verificare, precum si un numar de telefon
care i apartine.

Toate mesajele transmise de la emailurile oficiale vor fi considerate corespondenta oficiald si for fi
tratate ca atare.

Este obligatia fiecarei parti sa verifice adresa de email anuntata - in mod sistematic (zilnic). Daca adresa de email
are un modul de Spam este necesar sa fie verificat si acest modul.

In comunicare oficiala, nu poate fi invocata ca justificare lipsa de informare ca urmare a faptului ca:

° adresa de email nu a fost verificata la timp;

° beneficiarul adresei nu a avut acces la internet sau mai ales ca mesajul a ajuns in spam si nu a fost
vizualizat datorita acestui aspect.

Daca o adresa de email nu functioneaza in mod corespunzator este datoria partilor, implicate in comunicare, sa
anunte o noua adresa unde comunicarea poate fi realizata in conditii corespunzatoare.

Toate mesajele trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte de forma:

. sa fie completata rubrica subiect — subiectul trebuie sa fie scurt si relevant pentru scopul comunicarii;
° sa contina Tn corpul e-mailului un titlul/referintd cu trimitere directa la speta in cauza si, obligatoriu,
numarul de Tnregistrare a contractului de subventie (ex: Ref: ID Aplicatie — Solicitare de informatii cu privire la
conditii promovare);

° sa fie precizatd persoana careia i se adreseaza sau care este responsabild de solutionarea aspectelor
semnalate, furnizarea informatiilor solicitate — daca este posibil;

° textul comunicarii sa fie la subiect, cuprinzator pentru problematica in cauza dar concis si clar;

° emailul s fie semnat la final (numele si prenumele corespondentului) si, eventual, sd contina

un numar de telefon la care poate fi contactat.

Comunicarea cu beneficiarii pe parcursul evaludrii (comunicare rezultate individuale, solutionare
contestatii), se face prin e-mail cu confirmarea primirii. Dupa transmiterea email-urilor, beneficiarii vor
fi contactati telefonic pentru certitudinea primirii corespondentei electronice.

Contestatiile se transmit prin email, la adresa galbucovinademunte@yahoo.ro semnate cu semnatura
electronica sau olografa, si scanate.

Clasamentele si rezultatele finale se publica pe paginile web ale partenerilor si se transmit si pe e-mail
participantilor.

5. ACHIZITII

Achizitiile se vor desfasura conform procedurii puse la dispozitie de Administratorul schemei de minimis in
etapa de implementarii planurilor de afaceri.

Pe parcursul implementarii se vor respecta prevederile si recomandarile cuprinse in legislatia nationala in
vigoare:
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° Ordinul 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari
finantate din fonduri europene.

6. MONITORIZARE S| EVALUARE A IMPLEMENTARII

Activitatea de monitorizare care se va derula in trei etape si va urmari monitorizarea implementarii planului de
afaceri, monitorizarea sustenabilitatii intreprinderilor si monitorizarea durabilitatii-

Toate intreprinderile infiintate vor fi monitorizate pe celor 12 luni de functionare in proiect in scopul
implementarii cu succes a planurilor de afacere astfel incat sa fie atinse obiectivele urmarite si indicatorii de
performanta.

Monitorizarea ajutorului de minimis acordat se va face pe toata durata contractului de subventie.

Pe parcursul primelor 12 luni de functionare, membrii echipei vor verifica periodic activitatile si cheltuielile
realizate de catre intreprinderi in vederea stabilirii conformitatii cu planul de afaceri si prevederile specifice
ajutorului de minimis.

Verificarea se va realiza Tn baza raportarilor tehnice si financiare realizate de catre beneficiari si a vizitelor
efectuate la sediul acestora.

Tn cazul in care apar modificiri in programul de finantare care ar putea influenta direct implementarea planurilor
de afaceri, se asigura informarea beneficiarilor in timp real.

In cadrul activitatii de monitorizare si evaluare, se va acorda o atentie deosebita monitorizarii locurilor de munca
infiintate de fiecare intreprindere.

Se vor urmari constant elementele care prevad ca:

° locurile de munca sa fie mentinute ocupate pentru o perioada de minim 12 luni consecutive,

din care minim 6 luni in etapa de implementare si minim 6 luni in perioada de sustenabilitate cu
respectarea normei de lucru, a nivelului salarial, asa cum au fost mentionate in planul de afaceri;

° functionarea afacerii (implementare si sustenabilitate).

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a raporta administratorului schemei de minimis toate datele
si informatiile necesare pentru monitorizarea ajutorului de minimis, in formatul pus la dispozitie de catre
furnizorul schemei.

7. INFORMARE SI PUBLICITATE

Masurile de informare si publicitate aferente proiectului se vor efectua conform legislatiei si prevederilor in
vigoare in conformitate cu prevederile Manualului de Identitate Vizuala pentru Instrumentele Structurale 2014-
2020 in Romania.

8. RECUPERAREA AJUTORULUI DE MINIMIS

(1) Recuperarea ajutorului de minimis se realizeaza de catre furnizorul schemei (AM POCU sau OIR POCU),
conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 77/2014, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 20/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Ordinului ministrului fondurilor
europene nr. 1629/2019.

(2)Ajutorul de minimis care trebuie recuperat include si dobanda aferenta, datorata de la data platii ajutorului
pana la data recuperarii acestuia. Rata dobanzii aplicabile este cea stabilita prin Regulamentul (CE) nr. 794/2004
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UNIUNEA EUROPEANA

al Comisiei din 21 aprilie 2004 de punere in aplicare a Regulamentului (CE) nr. 659/1999 al Consiliului de stabilire
a normelor de aplicare a articolului 93 din Tratatul CE, cu modificarile si completarile ulterioare, iar dobanda se
calculeaza cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2015/1589 al Consiliului din 13 iulie 2015 de
stabilire a normelor de aplicare a articolului 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene.

9. DISPOZITII FINALE

Nerespectarea prevederilor Ghidului Solicitantului va rezulta in descalificarea participantului.

Organizatorii isi rezerva dreptul de a corecta/revizui conditiile prezentului Ghid al Solicitantului si anexele
acestuia Tn caz de nevoie, pe parcursul desfasurarii Concursului.

Schimbarile vor fi publicate pe site-le partenerilor www.galbucovinademunte.ro www.bestsmart.ro si
www.incdt.ro cu minim 1 zile inainte de data intrarii in vigoare a respectivei modificari.

Eventualele litigii aparute intre Organizator si participanti la prezentul concurs se vor rezolva pe cale amiabila
sau, Tn cazul in care aceasta nu va fi posibila, litigiile vor fi solutionate de instantele judecdtoresti romane
competente.

10. FORMULARE $I DOCUMENTE

Pentru a asigura transparenta si egalitatea de sanse in derularea concursului de planuri de afaceri din cadrul
proiectului Atelierul de business, sunt puse la dispozitie pentru solicitanti urmatoarele formulare:
Anexa 1 - Opis documente;

Anexa 2 - Cererea de inscriere;

Anexa 3 - Declaratia de eligibilitate;

Anexa 4 - Declaratia pe propria raspundere privind conflictul de interese;

Anexa 5 - Declaratia de angajament;

Anexa 6 - Plan de afaceri;

Anexa 7 - Buget si previziuni financiare;

Anexa 8 — Lista CAEN eligibile;

Anexa 9 — Domeniile de specializare inteligent3;

Anexa 10 — Calendar de selectie a planurilor de afaceri;

Anexa 11 — Grila de evaluare CAE;

Anexa 12 - Grila de evaluare ETF;

Anexa 13 — Contract de subventie

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020

/A\T E LI E R U I_ Axa prioritara: Educatie si competente
Cod apel: POCU/829/6/13/ Cresterea numérului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non-universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a

D E accesului la activitati de invatare/cercetare/inovare la un potential loc de muncé, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform
SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI
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